                                                              УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Карагайского муниципального округа Пермского края
от 18.10.2021 № СЭД-297-01-02-922
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Карагайского муниципального округа Пермского края»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Карагайского муниципального округа Пермского края» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга),  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по запросу заявителей в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

Административный регламент не определяет правила предоставления компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования на территории Карагайского муниципального округа Пермского края.
Правила предоставления компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования определены Постановлением Правительства Пермского края от 01.08.2018 № 444-п «О компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования».
1.2. Круг заявителей:
1.2.1. В качестве заявителей выступают:

один из родителей (законных представителей), внесших родительскую плату за присмотр и уход за детьми  в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования на территории Пермского края (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

на информационных стендах в здании организаций, осуществляющих образовательную деятельность, реализующих программы дошкольного образования на территории Карагайского муниципального округа Пермского края (далее - образовательная организация);
на официальном сайте Управления образования администрации Карагайского муниципального округа Пермского края в информационно​телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт Управления образования, сеть «Интернет») http://karagai-edu.ru/;

на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно​телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт ОМСУ, сеть «Интернет») http:// www.karagai.ru, http://karagai-edu.ru/;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/ (далее - Единый портал);

на Региональном портале государственных и муниципальных услуг https://uslugi.permkrai.ru/ (далее - официальный сайт); 
с использованием средств телефонной связи;
при личном обращении образовательные организации;

1.3.1.1. Образовательные организации с целью информирования заявителей размещают на информационном стенде, на официальном сайте образовательных организаций в сети «Интернет»:

информацию о документах, необходимых для получения указанной муниципальной услуги;
форму заявления о выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях.
1.3.1.2. Администрация Карагайского муниципального округа Пермского края обеспечивает размещение (актуализацию) на официальном сайте www.karagai.ru, Едином портале следующей информации:

местонахождение и график работы администрации Карагайского муниципального округа, Управления образования администрации Карагайского муниципального округа Пермского края, образовательных организаций и иных организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

справочные
телефоны
администрации Карагайского муниципального округа Пермского края, Управление образования администрации Карагайского муниципального округа Пермского края, образовательных организаций и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

адреса электронной почты и (или) формы обратной связи администрации Карагайского муниципального округа Пермского края, Управления образования администрации Карагайского муниципального округа Пермского края в сети «Интернет».

1.3.2. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются:

на официальном сайте администрации Карагайского муниципального округа Пермского края  http://www.karagai.ru, 

на официальном сайте Управления образования администрации Карагайского муниципального округа Пермского края http://karagai-edu.ru/;

на Едином портале http:// www.gosuslugi.ru/;

на официальном сайте http://gosuslugi.permkrai.ru/;

с использованием средств телефонной связи;

по электронной почте karagairuo@mail.ru;
на официальном сайте образовательной организации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Карагайского муниципального округа Пермского края.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:
2.2.1. Органом, уполномоченным на организацию предоставления муниципальной услуги, является Управление образования администрации  округа Пермского края (далее – Управление образования округа).
Органами, уполномоченными на предоставление муниципальной услуги, являются образовательные организации.
Перечень образовательных организаций, предоставляющих муниципальную услугу, на территории муниципального образования Карагайский муниципальный округ представлен в приложении 1 к административному регламенту.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги образовательная организация осуществляет взаимодействие с Управлением образования округа.
2.2.3. Образовательные организации  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
3.2.1.1. выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Карагайского муниципального округа Пермского края (далее – выплата компенсации);
2.3.1.2.  мотивированный отказ в выплате компенсации.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления необходимых документов в образовательную организацию, предоставляющую муниципальную услугу.


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставление муниципальной услуги:
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Законом Пермского края от 12 марта 2014 г. № 308-ПК «Об образовании в Пермском крае»;
постановлением Правительства Пермского края от 01 августа 2018 г. № 444- п «О компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования».
2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги, размещен:
на официальном сайте  администрации Карагайского муниципального округа;
на Едином портале;
на официальном сайте образовательной организации;
на официальном сайте Управления образования.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:
2.6.1.1. заявление о предоставлении компенсации по форме утвержденной постановлением Правительства Пермского края от 01 августа 2018 г. № 444- п «О компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования»;
2.6.1.2. копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

2.6.1.3. копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя (для семей, имеющих двух и более детей, - свидетельство о рождении на каждого ребенка) либо свидетельство об усыновлении (удочерении) ребенка, либо договора о приемной семье, либо договора об устройстве ребенка в семью патронатного воспитателя, либо приказа о помещении в семейную воспитательную группу, либо решения органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) над ребенком;

2.6.1.4. копии документов, подтверждающих смену фамилии, имени, отчества заявителя и (или) ребенка (детей) – в случае перемены фамилии, имени, отчества получателя и (или) ребенка (детей);

2.6.1.5. справку, подтверждающую назначение и выплату компенсации, выданную образовательной организации, из которой отчислен ребенок – в случае зачисления в образовательную организацию ребенка после отчисления из другой образовательной организации, предоставляющей компенсацию без учета критериев нуждаемости;

2.6.1.6. реквизиты счета, открытого заявителю в кредитной организации;

2.6.1.7. в случае, если критерием нуждаемости  для предоставления компенсации является среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленной в среднем по Пермскому краю на душу населения, предоставляется справка, выданная территориальным органом Министерства социального развития Пермского края;
2.6.1.8. в случае, если среднедушевой доход семьи не превышает полуторакратный размер величины прожиточного минимума, установленный в среднем по Пермскому краю на душу населения, при наличии в семье на содержании и воспитании троих и более детей в возрасте до 18 лет, в том числе пасынков, падчериц, усыновленных и удочеренных детей, детей, принятых по опеку (попечительство) или принятых на воспитание в приемную семью, семью патронатного воспитателя, в семейную воспитательную группу, а также совершеннолетних детей, в том числе усыновленных и удочеренных в возрасте до 23 лет, обучающихся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения, предоставляются следующие документы:
- копии документов, указанных в пункте 2.6.1.3 настоящего административного регламента, на детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения (при наличии в семье таких детей);
- справка, подтверждающая факт обучения в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения совершеннолетних детей в возрасте до 23 лет (при наличии таких детей);

- копия свидетельства о заключении брака с родителем ребенка, являющегося пасынком или падчерицей заявителя (при наличии в семье таких детей);

- копии справки, подтверждающей соответствие среднедушевого дохода семьи критерию, указанному настоящем пункте, выданной территориальным органом Министерства социального развития Пермского края.

2.6.1.9. При предоставлении копий документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, предоставляются также их оригиналы. После проверки соответствия оригиналу копии представленных документов заверяются лицом, принявшим копии документов, оригиналы документов возвращаются заявителю в день их представления. 
2.6.2. Исчерпывающий перечень требований к документам (информации), представляемых заявителем:
2.6.2.1. отсутствие подчисток, приписок и исправлений текста, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
2.6.2.2. отсутствие повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
· тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
2.6.3. Образовательная организация не вправе требовать от заявителя:
2.6.3.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;
2.6.3.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление услуги, которые находятся в распоряжении организации, предоставляющей муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;
2.6.3.3. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
2.9.1. основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
2.9.1.1. несоответствие представленных заявителем документов (информации) установленным в административном регламенте требованиям;
2.9.1.2. представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
2.9.1.3. обращение лица, не являющегося родителем (законным представителем) ребенка;
2.9.1.4. отсутствие права на получение компенсации.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
2.10.1 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствует.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:
2.11.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги:
2.13.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации:
при личном обращении - в день его поступления;
при обращении посредством почтовой связи - в течение 1 рабочего дня со дня поступления запроса;
при обращении в электронной форме - автоматически в момент поступления заявления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению  доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
2.14.1. здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
2.14.2. прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета (окна);
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее
4 мест.
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.
2.14.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.
2.14.4. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона
от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
2.15.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;
2.15.1.2. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно​-коммуникационных технологий;
2.15.1.3. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям подраздела 2.14. административного регламента.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.16.1. информация о муниципальной услуге:
2.16.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;
2.16.1.2. размещена на Едином портале, официальном сайте.
2.16.2. Заявитель вправе направить заявление и документы, указанные в пункте 2.6.1 административного регламента, в образовательную организацию, одним из следующих способов:
2.16.2.1. лично в общеобразовательную организацию;
2.16.2.3.посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении;
2.16.2.4. в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательной организации или электронной информационной системы общеобразовательной организации, в том числе с использованием функционала официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет или иным способом с использованием сети Интернет;
2.16.2.5. с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных и муниципальных услуг, являющихся государственными информационными системами субъектов Российской Федерации, созданными органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии).
2.16.3. В случае направления заявления и документов в электронной форме, заявитель в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения уведомления о необходимости представления в образовательную организацию оригиналов документов:
предъявляет в образовательную организацию документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента и необходимые для получения компенсации;
2.16.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
2.16.5. Муниципальная услуга в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» не предоставляется.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. принятие решения о выплате компенсации за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях.
3.1.3. уведомление заявителя о назначении выплаты компенсации приложению 3, 4;
3.1.4. исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в образовательную организацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем в образовательную организацию одним из следующих способов:
при личном обращении;
посредством почтовой связи;
в электронной форме.
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист образовательной организации, в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).
3.2.2. Выплата компенсации назначается с месяца подачи заявителем заявления о предоставлении компенсации и соответствующих документов.
3.2.3. Ответственный за исполнение административной процедуры в день поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
3.2.3.1.устанавливает предмет обращения;
3.2.3.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям пункта 2.6.1. административного регламента;
При установлении несоответствия представленных документов требованиям регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению (если недостатки, препятствующие оказанию муниципальной услуги, исправимы в ходе приема, они устраняются незамедлительно);
3.2.3.4. заверяет представленные копии документов;
3.2.3.5. получает согласие на обработку персональных данных заявителя и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3.2.3.6. регистрирует заявление и документы в информационной системе, журнале приема заявлений.
3.2.3.7. выдает расписку в получении документов, содержащую информацию о регистрационном номере заявления, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью ответственного лица за исполнение административной процедуры и печатью образовательной организации. Приложение 3.
3.2.4. В случае обращения заявителя посредством почтовой связи ответственный за исполнение административной процедуры в течение 1 рабочего дня со дня поступления документов:
3.2.4.1. устанавливает предмет обращения;
3.2.4.2. проверяет представленные заявление и документы на соответствие требованиям пункта 2.6.1. административного регламента;
В случае предъявления заявителем оригиналов документов в установленный срок, ответственный за исполнение административной процедуры:
проверяет соответствие сведений, указанных в оригиналах документов, сведениям, указанным в заявлении и документах, направленных посредством почтовой связи;
выдает расписку в получении документов в соответствии с приложением 3 к настоящему административному регламенту.
осуществляет административные процедуры (действия), предусмотренные настоящим административным регламентом.
В случае непредставления оригиналов документов в установленный срок, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя об отказе в приеме документов.
3.2.4. В случае подачи запроса в электронной форме ответственный за исполнение административной процедуры:
3.2.5.1. устанавливает предмет обращения;
3.2.5.2. в течение 1 рабочего дня со дня регистрации осуществляет проверку заявления и сканированных копий документов на соответствие требованиям пункта 2.6.1. административного регламента.
3.2.5.3. При установлении несоответствия представленных заявления и документов требованиям пункта 2.6.1. административного регламента, в личный кабинет заявителя на официальном сайте поступает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.4. В случае соответствия представленных заявления и документов требованиям пункта 2.6.1. административного регламента, в личный кабинет заявителя на официальном сайте поступает уведомление о необходимости предъявления в образовательную организацию оригиналов документов с указанием срока предъявления оригиналов документов, не превышающего 2 рабочих дней.
В случае предъявления заявителем оригиналов документов в установленный срок, ответственный за исполнение административной процедуры:
проверяет соответствие сведений, указанных в оригиналах документов, сведениям, указанным в заявлении и сканированных копиях документов, направленных в электронной форме;
выдает расписку в получении документов в соответствии с приложением 3 к настоящему административному регламенту.
осуществляет административные процедуры (действия), предусмотренные настоящим административным регламентом.
В случае непредставления оригиналов документов в установленный срок, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов заявителя в установленном порядке или отказ в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям предусмотренным настоящим административным регламентом.
3.2.7. Административная процедура выполняется в срок, предусмотренный пунктом 2.4. настоящего административного регламента.
3.3. Принятие решения о назначении выплаты компенсации или об отказе в назначении выплаты компенсации:
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом образовательной организации зарегистрированного заявления и документов.
3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является ответственный работник образовательной организации в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).
3.3.3. Ответственный за исполнение административной процедуры принимает одно из следующих решений:
3.3.3.1. о назначении выплаты компенсации;
3.3.3.2. об отказе в назначении выплаты компенсации.
3.3.4. После принятия соответствующего решения ответственный за исполнение административной процедуры готовит проект распорядительного акта о назначении выплаты компенсации  (далее - распорядительный акт) на бланке образовательной организации или уведомление об отказе в выплате компенсации.
3.3.6.Ответственный за исполнение административной процедуры направляет оформленный проект распорядительного акта или уведомление об отказе в назначении выплаты компенсации руководителю образовательной организации в целях рассмотрения и подписания.
3.3.7. Срок издания распорядительного акта не должен превышать 5 рабочих дней после даты приема документов.
3.3.8. Срок подписания уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 3 рабочих дней после принятия соответствующего решения.
3.3.9. Результатом административной процедуры является  назначение выплаты компенсации или уведомление об отказе в выплате компенсации.
3.4. Уведомление заявителя о назначении выплаты компенсации или об отказе в назначении выплаты компенсации:
3.4.1. Ответственный за исполнение административной процедуры:
3.4.1.1. обеспечивает уведомление заявителя о назначении выплаты компенсации или об отказе в назначении выплаты компенсации.
3.4.2. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет заявителя направляется уведомление о назначении выплаты компенсации или об отказе в выплате компенсации.
3.4.3. Срок уведомления заявителя о результате предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  календарных дней со дня поступления заявления и документов в образовательную организацию.
3.4.4.Результатом административной процедуры является уведомление заявителя о назначении выплаты компенсации или об отказе в выплате компенсации.
3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение органом, предоставляющем муниципальную услугу (образовательной организацией), заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.5.2.Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу (образовательную организацию) при личном обращении, по почте, по электронной почте.
3.5.3.Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее — ответственный за исполнение административной процедуры).
3.5.4. Ответственный за исполнение административной процедуры:
3.5.4.1. проверяет поступившее заявление на предмет наличия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документах;
3.5.4.2. в случае наличия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - устраняет опечатки и ошибки в распорядительном акте о назначении выплаты компенсации;
3.5.4.3. в случае отсутствия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - готовит уведомление об
отсутствии опечаток и ошибок и передает уведомление на подпись руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу (образовательной организации);
3.5.4.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления в образовательную организацию.
3.5.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является распорядительный акт о назначении выплаты компенсации либо уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами образовательной организации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги возложен на  образовательную организацию.
4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется руководителем образовательной организации.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:
4.2.3.1. поступление заявлений, обращений граждан,  информации от органов и учреждений о нарушении положений административного регламента;
4.2.3.2. поручение руководителя  образовательной организации.
4.2.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, принимаются меры по восстановлению нарушенных их  прав, а также обеспечивается привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц образовательной организации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица образовательной организации, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц образовательных организаций закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе, со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в Управление образования округа, образовательные организации обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:
5.1.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений и (или) действий (бездействия)  образовательных организаций в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Образовательные организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба:
5.2.1. Решение и действие (бездействие) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, обжалуются непосредственно руководителю должностного лица.
        5.2.2. Решение и действие (бездействие) руководителя образовательной организации обжалуются  в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем образовательной организации.

5.2.3. Решение и действие (бездействие) должностных лиц образовательной организации, а также ее руководителя обжалуются в вышестоящий орган, являющийся учредителем образовательной организации;
5.2.4. Решение и действие (бездействие) работника образовательной организации обжалуются непосредственно руководителю образовательной организации.
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций):
5.3.1. Образовательная организация обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) образовательной организации, ее должностных лиц посредством размещения информации:
5.3.1.1. на Едином портале;
5.3.1.2. на официальном сайте;
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) образовательной организации:
5.4.1. Федеральный закон № 210-ФЗ;
5.4.2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».
 Приложение 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Карагайского муниципального округа Пермского края»
Наименования образовательных организаций

 оказывающих муниципальную услугу
	№
п/п
	Полное
наименование
	Адрес
	Телефон
	Адрес
электронной
почты
	Официальный сайт в сети «Интернет» (при наличии)

	1
	МБДОУ «ЦРР –Карагайский десткий сад №4»
	617210, Пермский край, Карагайский м.о., с. Карагай, ул. Комсомольская,д.7 

 
	34 (297) 3-16-03
	buh_karsad4@mail.ru
	http://ds4.karagai-edu.ru/

	2.
	МБДОУ «Менделеевский детский сад»
	617200, Пермский край, Карагайский м.о., п.Менделеево, ул. Менделеевская, д.5
	34 (297) 3-44-42
	
 menddsad@mail.ru
	
http://ds-mendeleevo.karagai-edu.ru


	3
	МБОУ «Карагайская средняя общеобразовательная школа № 1»
	617210, Пермский край, Карагайский м.о, с.Карагай, ул. Гагарина, д.23
	34 (297) 3 13 73
	 karagsh1@mail.ru
	http://sch1.karagai-edu.ru/

	4
	МБОУ «Карагайская средняя общеобразовательная школа № 2»
	617210, Пермский край, Карагайский м.о, с. Карагай, ул. Российская, д.2
	34 (297) 3 21 11
	karschool2@mail.ru
	http://sch2.karagai-edu.ru/

	5
	МБОУ «Обвинская средняя общеобразовательная организация»
	617215, Пермский край, Карагайский м.о, с. Обвинск, ул. Мира, д.4
	34 (297) 3 71 97
	ansobashnikova@yandex.ru
	http://sch-obvinskoe.karagai-edu.ru/

	6
	МБОУ «Рождественская средняя общеобразовательная школа»
	617222, Пермский край, Карагайский м.о, Рождественск с., Мира ул., д.32
	34 (297)3-53-81
	
agasgarog@mail.ru

	http://sch-rojdest.karagai-edu.ru/

	7
	МБОУ «Нердвинская средняя общеобразовательная школа»
	617231, Пермский край, Карагайский м.о, с. Нердва, ул. Республиканская, д.27
	34(297) 3 62 60
	nerdvaschool2016@mail.ru
	http://sch-nerdvinskaya.karagai-edu.ru/

	8
	МБОУ «Яринская средняя общеобразовательная школа»
	617205,  Пермский край, Карагайский м.о, д. Ярино, ул.Центральная, д.7
	34(297)3 95 46 
	karagyarino@mail.ru
	http://sch-yarinskaya.karagai-edu.ru/


 Приложение 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Карагайского муниципального округа Пермского края»
РАСПИСКА
в получении документов для назначении выплаты компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком (детьми) в образовательной организации ____________от
№ ______
Расписка выдана гр. ________________________________________________________
Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка
__________________________________________________________________________

Ф.И.О ребенка
Регистрационный номер заявления от
№ ________________________________
Приняты следующие документы для приема в образовательную организацию:
1. Заявление;
2.
3.
4.
5.
Должность
Подпись
Расшифровка
М.П
Приложение 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Карагайского муниципального округа Пермского края»
(наименование образовательной организации)
УВЕДОМЛЕНИЕ
о  назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком (детьми) в образовательной организации

от_________
№______
Уважаемый (ая) ______________________________________

Настоящим уведомляем, что
_________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество ребенка) 
Вам назначена выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком (детьми) __________________________________________________________в образовательной организации   _________________________________________.

                                                     (наименование образовательной организации)
Должность        подпись       расшифровка

Приложение 4
 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Карагайского муниципального округа Пермского края»
(наименование образовательной организации)
УВЕДОМЛЕНИЕ

Об отказе в  назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком (детьми) в образовательной организации

от_________
№______
   Уважаемый (ая) ______________________________________

Настоящим уведомляем, что
_________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество ребенка) 
Вам отказано в назначении выплаты компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком (детьми) __________________________________________________________в образовательной организации   _________________________________________ по следующим 

                                                     (наименование образовательной организации)
основаниям: _____________________________________________________________________
Должность        подпись       расшифровка
















